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	一、部门职责
	（一）协助管委会领导组织起草或审核上报上级单位的公文，以及以管委会、综合办公室名义发布的公文；负责管委会、
	（二）负责管委会领导活动的组织和协调工作；负责管委会会议的准备和服务工作。传达和督促落实管委会领导工作要求
	（三）组织起草管委会领导重要讲话及其他重要文稿。
	（四）根据管委会工作部署和领导要求，组织专题调研，及时反映情况，提出建议。
	（五）抓好机关及下属单位自身建设工作；抓好宣传、党组织建设、精神文明建设、群团组织工作。
	（六）抓好管委会的综合协调、保密、组织、人事、接待、后勤等工作。
	（七）负责上级党委、政府和新区党工委、管委会重大决策、 重要工作部署、议定事项及领导批示贯彻落实的督促检查
	（八）完成好管委会领导交办的其他事项。
	二、机构设置
	第二部分
	支出决算表

	第三部分
	一、收入支出决算总体情况说明
	二、收入决算情况说明
	三、支出决算情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	（一）财政拨款收支与2022年度决算对比情况
	（三）财政拨款支出决算结构情况
	（四）一般公共预算基本支出决算情况说明 

	五、财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明
	（一）“三公”经费财政拨款支出决算总体情况说明

	六、机关运行经费支出说明
	本部门2023年度机关运行经费支出56.26万元，较2022年度增加56.26万元，增长100%。主
	九、预算绩效情况说明


